Regulamin korzystania ze zbiorow Narodowej Biblioteki Ossolineum

L. Ogolne zasady udostepniania

Zasady wstepne

¥

2

Narodowa Biblioteka Ossolineum (dalej: Biblioteka) dziata w strukturze Zaktadu
Narodowego im. Ossolinskich (dalej: ZNiO). Zbiory Biblioteki stuzg celom naukowym i
edukacyjnym, ze szczegdlnym uwzglednieniem ksztalcenia akademickiego. Korzystanie
ze zbiordw jest bezplatne, z zastrzezeniem jednorazowej oplaty za karte biblioteczna.
Biblioteka ma charakter prezencyjny, w zwigzku z czym gléwna zasade stanowi
udostepnianie zbiorow na miejscu. Prawo do wypozyczania ksigzek na zewnatrz poprzez
Wypozyczalnie Miejscowa jest ograniczone do 0séb uprawnionych zgodnie z
regulaminem. Uprawnienie do wypozyczania drukow zwartych za posrednictwem
Wypozyczalni Dziatowej posiadaja jedynie pracownicy ZNiO (zob. dalej cz. IV
niniejszego regulaminu).

Zbiory podstawowe tworza: druki zwarte i ciagte (czasopisma) XIX-XXI wieku,

mikroformy i zbiory cyfrowe.

Do zbioréw specjalnych zaliczane sa: rekopisy, stare druki, dokumenty zycia spoltecznego,

kartografia.

Prawo do korzystania ze zbioréw podstawowych maja osoby pelnoletnie oraz maloletni

po ukonczeniu 16. roku zycia, na podstawie pisemnej zgody przedstawiciela ustawowego.

Do korzystania ze zbiorow specjalnych uprawnieni sg wylacznie pracownicy uczelni i

innych placéwek naukowych lub kulturalnych oraz doktoranci i studenci posiadajacy

pisemng rekomendacje z uczelni. Zbiory specjalne mogg takze zosta¢ udostgpnione
darczyncom, ich spadkobiercom badz bylym wlascicielom, ktorzy sprzedali Bibliotece
swoje zbiory, przy czym prawo do korzystania dotyczy wytacznie podarowanych lub
sprzedanych Bibliotece materiatow.

Zbiory sa udostgpniane w nastgpujacych czytelniach:

a) w budynku przy ul. Szewskiej 37: Czytelnia Gléwna oraz czytelnie Dziatu
Rekopisow, Dziatu Starych Drukéw, Dziatu Mikroform i Zbioréw Cyfrowych, Dziatu
Kartografii,

b) w budynku przy ul. Soltysowickiej 24: czytelnie Dziatu Nowych Drukéw Ciagtych
(czasopism), Dzialu Dokumentéw Zycia Spotecznego.

Biblioteka prowadzi wypozyczenia migdzybiblioteczne, udostgpniajac swoim czytelnikom

materialy sprowadzane z innych bibliotek oraz uzyczajac wlasne zbiory za posrednictwem

wspotpracujacych bibliotek.

Informacje o zawartosci zasobow bibliotecznych dostepne sag w Katalogu Giéwnym

(katalog elektroniczny oraz katalogi kartkowe ksiazek) 1 w poszczegdlnych dziatach

udostepniajgcych zbiory oraz w katalogach i bazach dostgpnych na stronie internetowej

ZNiO.

. Informacje o porach otwarcia czyteln i dokonywanych zmianach podane sa na stronie

internetowej ZN1O oraz w ogloszeniach dostepnych w siedzibie Biblioteki.

. 7. pomieszczen nalezacych do Strefy Czytelnikow moga korzysta¢ wylacznie czytelnicy

Biblioteki oraz osoby uczestniczgce w wydarzeniach organizowanych przez ZNiO lub za
zgoda ZNiO.

. Czytelnia Glowna, czytelnie zbioréw specjalnych oraz pomieszczenia Katalogu Glownego

i Strefy Czytelnikow sa monitorowane, zapisy wideo podlegaja archiwizacji.



Karta biblioteczna

13. Podstawowym dokumentem wstepu do wszystkich czyteln Biblioteki, uprawniajgcym do
korzystania ze zbiorow, jest imienna karta biblioteczna.

14. Karte biblioteczng wydaje si¢ za jednorazowg optata zgodna z cennikiem na okres 1 roku
w miejscach przeznaczonych do rejestracji czytelnikow na podstawie waznego dokumentu
stwierdzajacego tozsamosc¢ (dowodu osobistego, paszportu lub prawa jazdy, po
podpisaniu deklaracji czytelnika (wzér deklaracji w zataczniku nr 1). Prolongata karty na
kazdy kolejny rok po uptywie jej waznoscei jest nieodplatna. Pisemna rekomendacja
przedktadana przez Czytelnika w celu korzystania ze zbioréw specjalnych (zob. punkt 1.6
regulaminu) jest aktualizowana raz do roku.

15. Maloletniemu, ktory ukonczy! 16 lat, karta czytelnika jest wydawana po zlozeniu przez
jego ustawowego przedstawiciela oswiadczenia w przedmiocie udzielenia zgody, o ktorej
mowa w 1. 5 niniejszego regulaminu. Wzér oswiadczenia przedstawiciela ustawowego
stanowi zalgcznik nr 2.

16. Karta jest whasnoscia czytelnika — nie wolno jej odstgpowac innym osobom, zas o jej
utracie nalezy bezzwlocznie powiadomié Biblioteke. W razie niedopetnienia tego
obowiazku za skutki postugiwania sie karta przez osoby nieuprawnione odpowiada jej
wiasciciel.

17. Duplikat karty czytelnika mozna otrzymac po zlozeniu pisemnego oswiadczenia o jej
zagubieniu lub zniszczeniu. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu kosztéw sporzadzenia i
wydania duplikatu karty czytelnika w wysokos$ci okreslonej w cenniku.

18. Czytelnik jest zobowiazany do zawiadomienia Biblioteki o kazdej zmianie danych
osobowych, ktore zostaty przez niego podane w Deklaracji. W razie zaniedbania
obowigzku powiadomienia Biblioteki o zmianie adresu do kontaktu pisma Biblioteki
przesltane na dotychczasowy adres uwaza si¢ za doreczone.

19. Czytelnik, ktory chee zrezygnowac z korzystania z Biblioteki powinien ztozy¢ w Centrum
rejestracji wniosek o zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Biblioteke.

20. W wyjatkowych przypadkach osobom zamierzajacym jednorazowo skorzysta¢ ze zbioréw
wydaje sie jednorazowe uprawnienie wstepu do czyteln, dokonuje si¢ takze wpisu tych
0sob do rejestru, zgodnie ze specyfika prowadzenia ewidencji w danej czytelni.
Warunkiem otrzymania takiego uprawnienia jest przedlozenie w Centrum Rejestracji lub
we wiasciwe) czytelni dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz wypetnienie
Deklaracji czytelnika zawierajacej formutg akceptacji niniejszego Regulaminu.

Przepisy porzadkowe

21. Przed wejsciem do pomieszczenia Katalogu Gtownego i czyteln nalezy pozostawic¢ w
szatni wierzchnie okrycia i torby. Odstgpstwa od tej zasady dopuszczalne sg w
czytelniach, do ktorych dojscie z szatni wymaga opuszczenia budynku i przemieszczania
sig na zewnatrz.

22. Do czyteln wnosi¢ mozna wytgcznie przybory i materialy do notowania oraz mobilne
urzadzenia elektroniczne (laptopy, tablety itp.). Uzytkownicy moga korzystac takze z
przyniesionych przez siebie ksigzek, czasopism i mikrofilmow, po zgloszeniu tego
dyzurnemu.

. Korzystanie ze zbiorow w Czytelni Glownej wymaga zarejestrowania poprzez zblizenie
karty bibliotecznej do czytnika znajdujacego si¢ przy stanowisku dyzurnego. Aby
otrzymac zeton z numerem miejsca w Czytelni Glownej, kart¢ oddaje si¢ bibliotekarzowi
dyzurnemu. W pozostatych czytelniach rejestracja obecnosci zwigzana jest z wpisem do
ksiegi ewidencyjnej czytelnikdw.
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26,

27.

. Wpisanie do ksiegi ewidencyjnej czytelnikow w ktorejkolwiek z czyteln jest

rownoznaczne z akceptacja regulaminu korzystania ze zbioréw Biblioteki oraz polityki
informacyjnej ZNiO w zakresie przetwarzania danych osobowych. Bez rejestracji zbiory
nie sg udostgpniane.

. Wszelkich informacji zwigzanych z korzystaniem z katalogdéw, baz danych oraz zbiorow

udziela dyzurny bibliotekarz.

W czytelniach i w pomieszczeniu Katalogu Gléwnego obowigzuje cisza. Zabrania si¢
zachowania naruszajacego podstawowe zasady kultury, zasady wspdtzycia spotecznego
oraz zakldcajacego spokdj, w szczegolnosei prowadzenia gtosnych rozmoéw, korzystania z
telefonow komorkowych itp.

Niedozwolone jest spozywanie positkow 1 napojoéw oraz stawianie artykutow
spozywczych w poblizu udostepnionych materialow bibliotecznych, klawiatur
komputerowych, a takze na blatach biurek i stolikéw bedacych stanowiskami
czytelniczymi.

. Czytelnik powinien korzystaé¢ ze zbiorow w sposob, ktory nie skutkuje pogorszeniem ich

stanu zachowania. W szczegolnosci nie wolno nanosi¢ jakichkolwiek oznaczen na
udostepnionych drukach ani wykorzystywaé zbiorow jako podkiadek do notowania.
Sporzadzajac odreczne notatki w czytelniach zbiorow specjalnych nalezy si¢ postugiwac
wyvigcznie otowkiem.

. Czytelnik ma obowiazek zgtosi¢ bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia udostgpnianych

zbiorow oraz braki w ich kompletnosci, w przeciwnym razie sam za nie odpowiada.

. Terminale komputerowe udostepniane czytelnikom stuza do wyszukiwania informacji

katalogowych i bibliograficznych lub innych danych niezbednych do korzystania ze
zbiorow. Zabronione jest korzystanie ze stron internetowych naruszajacych normy
etyczne i obyczajowe, a takze instalowanie na terminalach wlasnych plikéw i programéw
oraz uzywanie wlasnych nosnikdw elektronicznych.

Odpowiedzialnosé z tytulu nieprzestrzegania regulaminu

. Nieprzestrzeganie zasad korzystania ze zbiorow moze skutkowa¢ konsekwencjami w

zakresie zaleznym od stopnia naruszenia regulaminu.

. W przypadku naruszenia przepisow porzadkowych okreslonych w regulaminie Czytelnik

moze zosta¢ upomniany przez bibliotekarza dyzurnego i wezwany do zaprzestania
zachowania bedacego przyczyna interwencji.

. Czytelnik, ktory nie reaguje na uwagi obstugi czytelni lub Katalogu Gtéwnego zwigzane z

naruszeniem regulaminu, moze zosta¢ wyproszony z pomieszczen bibliotecznych.

. Razace lub uporczywe naruszanie regulaminu moze skutkowa¢ pozbawieniem Czytelnika

okresowego prawa do korzystania ze zbioroéw Biblioteki. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Wicedyrektor ZNiO ds. Biblioteki Ossolineum na wniosek kierownika
komorki organizacyjnej realizujacej obstuge Czytelnika, przy czym okres utraty prawa do
korzystania wynosi od 1 miesiaca do 1 roku.

. Decyzja o pozbawieniu prawa do korzystania komunikowana jest na pismie, zgodnie z

danymi kontaktowymi podanymi przez niego w deklaracji. W odniesieniu do skutecznosci
doreczenia decyzji obowiazuje zasada opisana w punkcie .18 niniejszego regulaminu. O
ile jest to mozliwe, Czytelnik jest informowany o decyzji takze ustnie.

. Czytelnikowi pozbawionemu prawa do korzystania przystuguje odwolanie do Dyrektora

ZNiO w terminie 7 dni od otrzymania decyzji. Odwotanie jest rozpatrywane bez zbednej
zwiloki; do czasu rozstrzygniecia decyzja o odebraniu prawa do korzystania jest
obowigzujaca.
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az.

Decyzje¢ w sprawie ewentualnego przywrocenia prawa do korzystania ze zbioréw
podejmuje Wicedyrektor ZNiO ds. Biblioteki Ossolineum w konsultacji z kierownikiem
wlasciwej komorki organizacyjnej udostepniajacej zbiory.

Kopiowanie zbiorow

38.

40.

41.

42.

Czytelnik moze zamowic kopie zbioréw jako ustuge realizowana przez Pracownie
Reprograficzng (zgodnie z cennikiem ustug reprograficznych) lub zlecajgc wykonanie
kserokopii w Czytelni Glownej badz w Czytelni czasopism. Zamowienia w wersji
papierowej przyjmowane sa w Czytelni Glownej, Katalogu Gtownym oraz w pozostatych
czytelniach, mozna je zlozy¢ rowniez w Sekretariacie. Zamowienia w wersji
elektronicznej przesyta si¢ na adres: reprografia@ossolineum.pl

- Realizacji nie podlegaja zamdwienia na ushugi reprograficzne dotyczgce egzemplarzy w

zlym stanie zachowania.

Nie wykonuje si¢ kserokopii z egzemplarzy zaliczanych do cymeliow, narodowego
zasobu bibliotecznego, zbioréw specjalnych oraz podlegajgcych szczegdlnej ochronie ze
wzgledow konserwatorskich, a takze egzemplarzy posiadajacych kopie mikrofilmowa lub
cyfrowg. Ze wzgledow konserwatorskich nie wykonuje si¢ takze odbitek kserograficznych
z ksiazek i czasopism wydanych do 1950 r. oraz gazet wydanych do 1970 r. Odstgpstwa
od wymienionych ograniczen sg dopuszczalne w wyjatkowych przypadkach,
uzasadnionych dostgpem do odpowiednich technologii wykonywania kserokopii lub
brakiem mozliwosci realizacji ustugi reprograficznej w inny sposob.

Dopuszcza si¢ samodzielne wykonywanie fotografii ze zbiorow udostepnianych w
czytelniach. Fotografowanie wlasnym aparatem fotograficznym lub innymi urzadzeniami
mobilnymi jest dozwolone wylacznie bez uzycia lampy btyskowej i dzwieku migawki, w
sposob niezakiocajacy pracy innych czytelnikow, po uprzednim zgloszeniu takiego
zamiaru dyzurnemu bibliotekarzowi i pod jego nadzorem. Pracownik Biblioteki moze nie
zezwoli¢ na fotografowanie w przypadku zlego stanu zachowania egzemplarza lub
niewlasciwego obchodzenia sig przez czytelnika ze zbiorami podczas wykonywania zdjgé.
Czytelnik samodzielnie wykonujacy kopie lub zamawiajacy je za posrednictwem
Biblioteki odpowiada osobiscie za przestrzeganie przepiséw prawa autorskiego zgodnie z
Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, szczegélnie w
zakresie dozwolonego uzytku chronionych utworéw. W zwiazku z pozyskiwaniem kopii
zbiorow bibliotecznych ich uzytkownikom nie sg udzielane licencje ani wydawane
zezwolenia na ich wykorzystanie, jesli nie wynika to z przystugujacych ZNiO autorskich
praw majatkowych do utworu. Natomiast w przypadku rozpowszechniania reprodukcji
zbiorow Biblioteki uzytkownicy sg zobowiazani do zamieszczania w publikacjach
informacji o miejscu przechowywania oryginatow. Biblioteka prosi takze o przekazanie
egzemplarza publikacji do zbiorow.

II.  Czytelnie zbiorow podstawowych

Zamawianie ksiazek z magazynow

1:

2,

Wigkszos¢ zbiordw udostepnianych w czytelniach przechowywana jest w magazynach.
Skorzystanie z nich wymaga ztozenia zamdwienia.

Nie udostepnia si¢ oryginalnych egzemplarzy posiadajacych kopie mikrofilmowa lub
cyfrowg, a w przypadku czasopism takze oznaczonych jako egzemplarz archiwalny.
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Zamoéwienia sktada sie drogg elektroniczng lub na papierowym rewersie dostgpnym w
pomieszczeniach Katalogu Glownego i czytelniach.
Zamowienie elektroniczne do magazynow mozna wysta¢ z dowolnego komputera,
wypelniajgc elektroniczny formularz rewersu dostgpny na stronie internetowej Biblioteki.
Odrecznie wypelniony papierowy blankiet rewersu powinien by¢ uzupelniony czytelnie, z
uwzglednieniem danych wymaganych na formularzu rewersu. Rewersy wypelnione
nieczytelnie lub niedoktadnie nie beda realizowane.
Limity jednorazowych zamoéwien wynosza:
a) Czytelnia Gtowna — 10 rewerséw, z mozliwoscia odtozenia 5 woluminéw na 3 dni
robocze, z prawem do prolongaty,
b) Czytelnia czasopism — 5 tytutéw po 3 roczniki, z mozliwoscig odtozenia 3
rocznikow na 3 dni robocze,
¢) Czytelnia mikroform i zbioréw cyfrowych — 5 pozycji (z prawem rezerwacji na
nazwisko czytelnika na okres 6 dni roboczych).
Liczba udostgpnianych jednostek okre$lana jest zgodnie ze specyfikg danej kategorii
materiatow.
Realizacja kolejnych zamdwien jest uwarunkowane zwrotem wczesniej zamowionych
pozycji.

Realizacja zamowien

9. Zamowienia elektroniczne do Czytelni Gtownej z aktualna data (nadawana
automatycznie) oraz odrecznie wypetnione blankiety rewersdw z wpisana datg
realizowane sg na biezaco, od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 do 15:00, a w
Czytelni czasopism w godzinach pracy czytelni.

10. Zamowienia do Czytelni Gtéwnej ztozone po godz. 14:30 sa realizowane w
nastepnym dniu roboczym. W Czytelni czasopism i Czytelni mikroform ostatni rewers
jest przyjmowany pot godziny przed zamknig¢eciem czyteln.

11. Realizacja zamowien w Czytelni Glownej w soboty stanowi wyjatek i wymaga
uzgodnienia z bibliotekarzem.

12. Zamowione materiaty mogg by¢ dostarczone Czytelnikowi na miejsce tylko wtedy,
gdy jest on obecny w Czytelni. W innych przypadkach nalezy zglosic¢ si¢ po nie do
stanowiska obstugi.

Zwrot udostepnionych zbiorow

13. Wszystkie udostepnione materialy, a w Czytelni Glownej takze Zeton z numerem
miejsca nalezy zwrdci¢ dyzurnemu, ktory po sprawdzeniu zgodnosci rewersow ze
zbiorami, ich stanu zachowania i kompletnosci zwraca karte biblioteczna.

Ksiegozbiory podreczne

14. Czes¢ ksiegozbioru Biblioteki jest dostgpna w ksiggozbiorach podrgcznych czyteln.
Na te egzemplarze zamowienia nalezy sktada¢ z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem.

15. W Czytelni Gtoéwnej druki z ksiggozbioru podrgeznego ujete sa w katalogu tego
zbioru i oznaczone cyfrg rzymska i arabska badz litera i cytrg arabskg. Pozycje
nalezace do pierwszej kategorii sg przechowywane na regalach z wolnym dostgpem,
na drugie nalezy sktada¢ zamdwienia, realizowane w ciagu 5-10 min.

16. Karty ksigzek wyjetych z potek przekazuje si¢ obstudze czyteln.



17. Po skorzystaniu z ksiazek nalezy zwrocic je do stanowiska obstugi czytelni.

Zabronione jest samodzielne wlaczanie drukow na potki.

Miejsca dla pracownikéw naukowych

18.

19.

Z miejsc zarezerwowanych w Czytelni Gtéwnej dla pracownikéw naukowych moga
korzystaé¢ nauczyciele akademiccy szk6t wyzszych oraz pracownicy naukowi
legitymujacy sie co najmniej stopniem naukowym doktora i posiadajgcy imienng karte
biblioteczna, a takze emerytowani pracownicy naukowi. Miejsca te wyposazone sg w
zamykane szafki, ktore mozna rezerwowac u dyzurnego bibliotekarza.

Szafki stluza do deponowania dziet zamowionych z magazynéw oraz wlasnych
materiatow. Nie przechowuje sie w nich zywnosci.

. W przypadku niekorzystania z szafki przez 1 miesigc druki nalezgce do Biblioteki sg

zwracane do magazynow, a prywatne materialy zdeponowane u dyzurnego
bibliotekarza.

Wykonywanie kserokopii w Czytelni Glownej i Czytelni Nowych Drukow Cigglych
(czasopism)

21,

22.

Kopiowanie zbiorow podstawowych realizowane jest po ztozeniu zamowienia lub we
wilasnym zakresie zgodnie z zasadami podanymi w czg¢$ci wstepnej niniejszego
regulaminu (zob. Ogolne zasady udostepniania. Kopiowanie zbioréw). Dodatkowo
wykonuje si¢ kserokopie drukow w Czytelni Gtownej i Czytelni Nowych Drukdéw
Ciggtych. Kopiowanie jest ptatne zgodnie z cennikiem.

Ze wzgledow konserwatorskich wykonuje sig kserokopie drukéw wydanych po 1950
roku i gazet wydanych po 1970 r., o maksymalnym formacie oryginalu A3;
najwiekszy format kopii to A4.

. Punkty kserograficzne w Czytelni Gtownej 1 w Czytelni czasopism sg czynne od

poniedziatku do pigtku w godzinach pracy czyteln. Realizacja zamowien konczy sig
najpozniej 0,5 godziny przed zamknigciem czyteln. Z jednego dzieta (woluminu)
wykonuje si¢ maksymalnie 15 odbitek.

III. Czytelnie zbiorow specjalnych

1. Zbiory specjalne udostepniane sa do celow naukowych. Prawo korzystania przystuguje
czytelnikom wymienionym w punkcie 1.6 niniejszego regulaminu. Innym osobom w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach zbiory specjalne moga by¢ udostgpniane
wylgcznie za zgoda kierownika dzialu, w ktorym odbywa sie udost¢pnianie. W razie
braku akceptacji jego decyzji przystuguje odwotanie kolejno do Wicedyrektora ZN10O ds.
Biblioteki Ossolineum oraz Dyrektora ZNiO.

2. Jednorazowo mozna zamowi¢ maksymalnie nastepujaca liczbe jednostek, liczonych
zgodnie ze specyfika danej kategorii zbiorow:

a) Czvtelnia rekopisow — 10 rekopisow (wolumindéw) lub dokumentow; czytelnik
otrzymuje jednorazowo do wykorzystania jednorazowo 1 r¢kopis (wolumin) lub
dokument; czytelnik moze odlozy¢ niewykorzystane r¢kopisy na kolejne 5 dni
robocze,

b) Czytelnia starych drukow — 5 dziet, jednak nie wigcej niz 5 woluminow
jednorazowo,



¢) Czytelnia dokumentdw zycia spoltecznego — 20 jednostek z nowa sygnaturg lub 5
teczek (jednostki z dawng sygnatura); w ciggu dnia wydaje si¢ czytelnikowi
maksymalnic 40 jednostek (z nowa sygnaturg) lub 10 teczek (z dawng sygnatura);
czytelnik ma prawo do odlozenia niewykorzystanych materiatéw na nastgpne 3 dni
robocze,

d) Czytelnia kartografii — 5 jednostek (arkuszy map lub woluminéw atlasoéw).
Udostepnienie wiekszej liczby jednostek mozliwe jest za zgodg kierownika dziatu.
Rewersy ztozone w czytelniach zbioréw specjalnych do godz. 14.15 realizowane sg tego
samego dnia.

Zty stan zachowania egzemplarza moze skutkowa¢ odmowa jego udostgpnienia.

Nie udostepnia si¢ oryginalnych egzemplarzy materiatloéw posiadajgcych kopie cyfrowe
lub mikrofilmowe. chyba ze czytelnik udokumentuje koniecznos¢ skorzystania z
oryginatu.

Dodatkowo z mikrofilméw zbiorow Dziatu Rekopiséw wykonanych przez Biblioteke
Narodowa mozna korzystaé¢ w czytelni Biblioteki Narodowej w Warszawie ul.
Niepodleglosei 213.

Kopiowanie zbiorow realizowane jest zgodnie z zasadami podanymi w czgsci wstgpne]
niniejszego regulaminu (zob. Ogélne zasady udostepniania. Kopiowanie zbiorow).
Druki z ksiegozbioru podrecznego udostegpnia si¢ czytelnikom posiadajacym wazng kartg
biblioteczna.

IV. Wypozyczalnie

Wypozyczalnia Miejscowa

&

!\J

(OS]

Wypozyczalnia Miejscowa realizuje wypozyczenia nowych drukow zwartych poza
Biblioteke. Ze wzgledu na obowiazujaca w Bibliotece regule prezencyjnego udostgpniania
zbiorow, korzystanie z Wypozyczalni ograniczone jest do czytelnikdw spetniajgcych
okreslone kryteria.
Prawo do korzystania z Wypozyczalni Miejscowej maja:

a) pracownicy ZNiO po uptywie szesciu miesigey zatrudnienia lub posiadajacy

umowe o prac¢ na czas nieokreslony,
b) emeryci i rencisci — byli pracownicy ZNiO,
¢) samodzielni pracownicy naukowi placowek naukowo-badawczych 1 uczelni
wyzszych.

Osoby wymienione w punktach 2 a-c nabywaja prawo do korzystania z Wypozyczalni po
przedstawieniu dokumentu poswiadczajacego spetnianie kryteriow wymaganych w
regulaminie oraz przedtozeniu dowodu osobistego i wypetnieniu deklaracji. Pracownik
ZNiO niespetniajacy kryterium wymienionego w punkcie 2 a moze korzystac z
Wypozyczalni Miejscowej na podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez
przetozonego.
Osoby spoza grup uzytkownikow wymienionych w punktach 2 a—c, ktére nabytly prawo
do korzystania z Wypozyczalni Miejscowej przed wejsciem w zycie niniejszego
regulaminu, zachowuja to uprawnienie.
Dane osobowe z deklaracji sa przetwarzane w bazie programu Wypozyczalni. Jezeli w
okresie korzystania z ustug Wypozyczalni nastapia zmiany w stosunku do danych
wpisanych w deklaracji, czytelnik powinien zgtosi¢ je w celu aktualizacji informacji w
bazie. Podany przez czytelnika adres e-mail stuzy do wysytania powiadomien o uplywie
terminu zwrotu wypozyczonych dziet.
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Czas pracy Wypozyczalni reguluje harmonogram udostgpniony na stronie internetowe)
Biblioteki oraz w budynku Biblioteki.

Ksiazki wypozycza sie na okres 3 miesiecy, z prawem do prolongaty na taki sam okres.
Prolongata moze nastgpi¢ jedynie przed przewidzianym terminem zwrotu. Stan konta
osoby wypozyczajgcej nie moze przekracza¢ 5 wypozyczonych dziet.

Nie wypozycza sie: drukéw zaliczonych do narodowego zasobu bibliotecznego, drukow
wydanych przed 1951 rokiem, pozycji z ksiggozbiordw podrecznych, wydawnictw
encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych wydawnictw
informacyjnych, czasopism, cymeliow, dziet rzadkich, dziet z duza liczbg tablic, map i
rycin, wydawnictw albumowych, atlasow, drukéw ulotnych, ksigzek w ztym stanie
zachowania oraz innych drukow, ktorych egzemplarze naleza do kategorii z
ograniczonym dostepem.

Na kazde zamowione dzieto nalezy ztozy¢ poprawnie wypelniony rewers elektroniczny,
podpisywany przez osobg zamawiajaca z chwilag wydania ksigzek w Wypozyczalni.
Rewers stanowi dowdd zawarcia umowy uzyczenia zgodnie z art. 714-719 kodeksu
cywilnego. Odpowiedzialnos¢ za stan zachowania wypozyczonych zbioréw spoczywa na
osobie biorgcej ksigzki do uzywania.

Czytelnik otrzymuje na zyczenie wydruk potwierdzajacy zwrot wypozyczonych pozycii.
Biblioteka zastrzega sobie mozliwos$¢ zwrdcenia si¢ 0 zwrot wypozyczonego dziela przed
uptywem terminu dopuszczonego przez regulamin, jesli wazne okolicznosci skianiajg
Biblioteke do odzyskania ksigzki.

Naruszenie Regulaminu Wypozyczalni Miejscowej w zakresie czasowych i ilosciowych
limitow wypozyczen skutkuje blokadg konta do chwili usunigcia nieprawidtowosci.
Oplata za niezwrocenie dzieta w terminie jest naliczana za kazdy dzien, liczac od
pierwszego dnia roboczego nastgpujacego po wymaganej dacie zwrotu. Wysokos¢ oplaty
jest zgodna z cennikiem zamieszczonym na stronie internetowej Biblioteki.

W razie zagubienia lub zniszczenia ksiazki czytelnik zobowiagzany jest zrekompensowaé
Zaktadowi strate zgodnie z zasadami zawartymi w Regulaminie Rekompensowania Utraty
Drukow.

Wypozyczalnia Dzialowa

16.

19.

20.
. Czytelnik otrzymuje na zyczenie wydruk potwierdzajacy zwrot wypozyczonych pozycji.

Prawo do wypozyczania nowych drukéw zwartych w ramach wypozyczeni dziatlowych
maja pracownicy ZNiO korzystajacy z ksigzek w celu: opracowywania zbioréw, pracy
naukowej, dziatalnosci edukacyjnej lub promocyjnej, przygotowania wystaw lub
prezentowania zbiorow w innej formie, wykonywania ustug reprograficznych i
konserwatorsko-introligatorskich, prowadzenia skontroéw zborow.

. Zbiory wymienione w I'V.8 Regulaminu Biblioteki udost¢pniane sg w Czytelni Glownej.

Wyjatkiem od tej zasady jest konieczno$¢ opracowania zbiorow, wykonywanie ustug
reprograficznych lub konserwatorsko-introligatorskich.

. Pracownik zatrudniony krocej niz 6 miesiecy moze korzysta¢ z wypozyczeni dzialowych

na podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez przefozonego. Wymaog ten nie
obowiazuje, jesli pracownik posiada umowe zawartg na czas nieokreslony.

Dzieta wypozyczane w ramach wypozyczen dzialowych stuza realizacji prac zwigzanych
z zadaniami na okreslonym stanowisku pracy i nie sg przeznaczone do uzytku wiasnego
poza ZNiO.

Obowiazuje zasada indywidualnej odpowiedzialnosci pracownika za wypozyczone dzieto.
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Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sig 0 zwrot wypozyczonego dzieta przed
uplywem terminu dopuszczonego przez regulamin, jesli wazne okolicznosci skianiajg
Biblioteke do odzyskania ksigzki.

Naruszenie Regulaminu Wypozyczalni Dziatowej w zakresie czasowych i ilosciowych
limitow wypozyczen skutkuje blokada konta do chwili usunigcia nieprawidtowosci.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna

24.

25

26.

28.

29.

Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna udostgpnia obiekty innym bibliotekom i instytucjom
krajowym oraz zagranicznym, a takze sprowadza i udostgpnia na miejscu materialy z
innych bibliotek.
W ramach Wypozyczalni Miedzybibliotecznej udostepnia si¢ innym bibliotekom i
instytucjom krajowym:

a) do 7 woluminéw drukow zwartych,

b) do 20 szpul zbioréw mikroformowych.
Liczba woluminéw sprowadzanych dla Czytelnika z innych bibliotek jest uwarunkowana
ich regulaminami.
Wypozyczeniu w ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej nie podlegaja zbiory
specjalne, czasopisma i druki zwarte wymienione w punkcie IV. 8 Regulaminu Biblioteki

. Biblioteka zamawiajaca jest zobowigzana do wiasciwego zabezpieczenia wypozyczonych

obiektow, ich zwrotu w okreslonym terminie oraz poniesienia kosztow spowodowanych
ich uszkodzeniem lub utrata.

ZamoOwienia powinny by¢ przestane na adres:

Zaktad Narodowy im. Ossolinskich

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna

ul. Szewska 37

50-139 Wroctaw

lub droga mailowa: wypozyczenia.miedzybiblioteczne@ossolineum.pl

a w przypadku mikroform na adres:

Zaktad Narodowy im. Ossolinskich

Dziat Mikroform

ul. Szewska 37

50-139 Wroctaw

lub drogg mailowa: mikroformy@ossolineum.pl

Koszty wysytki do instytucji krajowych pokrywa Ossolineum, koszty zwrotu pokrywa
strona zamawiajaca. Podmioty zagraniczne ponosza cato$¢ kosztow rozliczen wymiany.

Bogumila Udin aflarnacka



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw Narodowej Biblioteki Ossolineum
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Deklaracja czytelnika
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Administratorem danych osobowych jest Zaklad Narodowy im. Ossolinskich, adres: 50—
139 Wroctaw, ul. Szewska 37. Dane osobowe czytelnika przetwarzane sa zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa i w nast¢pujacych celach: podjgcia niezbednych dziatan
zwigzanych z wykonaniem zadan statutowych ZNiQ, realizacji naszego prawnie
uzasadnionego interesu, badan naukowych, statystycznych i archiwalnych.

Przyshuguje Pani/Panu prawo dostgpu do przetwarzania wiasnych danych osobowych, ich
modyfikowania, a takze prawo zadania zaprzestania ich przetwarzania, przenoszenia,
wniesienia sprzeciwu w przypadkach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych, Dz.U.UE.L.2016.119.1).

Przystuguje Pani/Panu ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe beda powierzone podmiotom, z ktorymi Zaktad Narodowy im.
Ossolinskich zawarl stosowne umowy powierzenia w zakresie administracji system
bibliotecznym.

Dane zapisane w systemie bibliotecznym ZNiO bedzie przetwarza¢ do czasu wygasniecia
waznosci karty bibliotecznej, z uwzglednieniem praw do uzasadnionych roszczen wobec
czytelnika oraz przepisow archiwizacyjnych, a nast¢pnie zostang trwale usunig¢te.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak rezygnacja z ich przekazania bg¢dzie
skutkowata brakiem mozliwosci rejestracji i korzystania ze zbioréw Zaktadu Narodowego im.
Ossolinskich.

Adres przedstawiciela Administratora: inspektor ochrony danych osobowych

neaini. pi

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z Regulaminem korzystania ze
zbioréw Narodowej Biblioteki Ossolineum i zobowiazuj¢ si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w powyzej wskazanych
celach.

(data i czytelny podpis czytelnika)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania ze zbioréw Narodowej Biblioteki Ossolineum

WEOElaAW:: srsmammmmmessmiisms

(nr telefonu, adres e-mail, o ile przedstawiciel ustawowy posiada)*

OSWIADCZENIE PRZEDSTAWICIELA USTAWOWEGO

Jako przedstawiciel ustawowy maloletnie@o™ *........cooiiiiii
(imig i nazwisko)

niniejszym oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/zapoznatem si¢ z trescig Regulaminu korzystania ze zbioréw Narodowej
Biblioteki Ossolineum;

2) wyrazam zgodg na przebywanie przez matoletniego bez mojego nadzoru na terenie
Biblioteki Ossolineum oraz na korzystanie przez maloletniego ze zbioréw Biblioteki
na zasadach okreslonych w Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 1;

3) zapoznatam/zapoznalem matoletniego z Regulaminem, o ktorym mowa w pkt 1, oraz
przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych,
jak rowniez zobowigzatam/zobowigzatem maloletniego do ich przestrzegania;

4) wyrazam zgode na podpisanie przez matoletniego deklaracji, stanowiacej zatacznik nr
1 do Regulaminu, o ktérym mowa w pkt 1;

5) zobowiazuje si¢ bezwarunkowo i nicodwolalnie, na pierwsze zagdanie Zaktadu
Narodowego im. Ossolinskich, do naprawienia w catosci wszelkich szkod
wyrzadzonych przez matoletniego Bibliotece lub osobom trzecim w czasie
przebywania przez matoletniego na terenie Biblioteki;

6) przyimuje do wiadomosci, ze administratorem danych osobowych jest Zakiad
Narodowy im. Ossolinskich z siedziba: ul. Szewska 37, 50-139 Wroctaw
(Administrator danych), jak tez, ze w Polityce informacyjnej dotyczacej przetwarzania
danych osobowych, dostepnej na stronie www.ossolineum.pl, Administrator danych



informuje o celu, okresie i podstawach prawnych przetwarzania danych osobowych, a
takze o prawach, jakie przystuguja osobom, ktorych przetwarzane dane dotycza.

Kontakt z Administratorem: iodo@ossolineum.pl
Mam $wiadomosé, ze podanie danych osobowych moich i matoletniego jest

dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci rejestracji i
korzystania ze zbioréw Narodowej Biblioteki Ossolineum.

*Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody (niewlasciwe skresli¢) na przetwarzanie tych danych
osobowych.

(podpis przedstawiciela ustawowego)

#% [lekro¢ w niniejszym oswiadezeniu mowa jest o matoletnim, rozumie si¢ przez to rowniez
osobe petnoletnia, ubezwlasnowolniong czgsciowo.
p ¢



